内审需提供资料

1、 资金管理：银行卡折明细 
2、 货品管理：仓库进出库单据、配货单、送货单
3、 固定资产和低值易耗品：固定资产清单；调入调出单据；出售、报废单据；报价、比价单

4、 大额管理费用，日常管理费用：公司规章制度，报销制度等
5、 应收、应付账款：应收应付账款管理规定；赊销审批手续；对账次数
6、 销售价格的管理：公司审批程序；销售单据
7、 其他往来款的管理：员工借款的规章制度、审批手续是否齐全；押金条保管情况，到期押金条的催收情况。
8、 人事行政：员工入职、离职、调动、晋升手续；员工薪资方案制度；印章管理规定。
9、 税务情况：每月地税申报表，增值税申报表，个税申报表，社保申报表，所得税申报表；资产负债表；利润表；营业执照副本，税务登记证副本，前中介机构审核报告复印件；单位设立时的章程、协议、合同、验资报告、投资协议  ；单位设立时和以后变更登记时的批文、验资报告复印件；被投资企业会计报表及分红决议；房产证、土地证、汽车行使证复印件；工资表2个月
10、财务情况：合同保管规定；财务凭证；借款合同、租赁合同、重要经营合同复印件
